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Procedura udostepnienia dokumentacji archiwalne;

Informacja dla oséb fizycznych lub ich upowaznionych przedstawicieli, oséb prawnych, jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawne;

Wymagane dokumenty do ztozenia wniosku:
Pisemne zgtoszenie podmiotu zainteresowanego zawierajace:
1. imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji (jezeli

zgtoszenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel),

2. nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej,
ktérej majg by¢ udostepnione materiaty (jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka
organizacyjna),

3. wskazanie materiatéw lub okresSlenie tematu, ktérego one dotycza,

4. okreslenie celu i proponowany sposéb wykorzystania udostepnionych materiatéw.

Formularze do pobrania:

Optaty za udostepnianie materiatéw archiwalnych w postaci reprodukcji

Informacje o optacie:

Zgodnie z formularzem

Miejsce sktadania dokumentow:

Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum Komendy Wojewddzkiej Policji w Krakowie: ul.

Mogilska 109, pok. 835. Wnioski przyjmowane sa w kazdy dzieh od poniedziatku do piatku godz. 9%


http://bip.krakow.kwp.policja.gov.pl/KK/dostep-do-zasobow-arch/oplaty-za-udostepnianie/22154,Oplaty-za-udostepnianie-materialow-archiwalnych-w-postaci-reprodukcji.html
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Termin zakonczenia procedury:

30 dni od dnia ztozenia wniosku

Akty prawne zwiazane z procedura:

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o dostepie do informac;ji publicznej,

Kodeks postepowania administracyjnego - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku,
Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych,

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Policji,

Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2011 roku w sprawie sposobu i trybu udostepniania
materiatow archiwalnych znajdujacych sie w archiwach wyodrebnionych,

Zarzadzenie nr 920 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 11 wrzesnia 2008 roku w sprawie metod i form
wykonywania zadah w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji.

Dodatkowe informacje dotyczace procedury:

1. Udostepnianie akt stanowigcych dokumentacje niearchiwalng nastepuje przez:
1. umozliwienie podmiotom zainteresowanym albo ich upowaznionym przedstawicielom
osobistego zapoznania sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami, w
pomieszczeniach przystosowanych do swobodnego korzystania z materiatéw;

2. przekazanie podmiotom zainteresowanym informacji zawartych w aktach w postaci
odpowiedzi na zapytanie albo w postaci reprodukcji materiatéw;

2. Dokumentacje dotyczaca 0séb fizycznych udostepnia sie w petnym zakresie tym osobom do
celéw wtasnych, jezeli nie narusza to prawnie chronionych intereséw panstwa i obywateli,
danych osobowych zawartych w tych materiatach lub informacji podlegajacych ograniczonemu
dostepowi. Dokumentacja zawierajgca chronione dane osobowe 0séb trzecich, jest
udostepniana po anonimizacji tych danych.

3. Organ, ktéremu jest podporzadkowane archiwum, lub osoba przez niego upowazniona moze:
1. uzalezni¢ udostepnienie zgdanych materiatéw archiwalnych od potwierdzenia faktu
prowadzenia prac o wskazanej tematyce lub od przedtozenia przez zgtaszajgcego lub
wnioskodawce pisma polecajgcego wiasciwej w tym zakresie instytucji lub osoby;



2. udostepni¢ materiaty archiwalne, z wytagczeniem lub ograniczeniem mozliwosci ich
reprodukowania ze wzgledu na:
1. zlty stan fizyczny materiatow archiwalnych,

2. zadanie przez zgtaszajgcego lub wnioskodawce materiatéw archiwalnych
zbednych do prowadzenia prac, o ktérych mowa w pkt 1;

3. ustali¢ maksymalng liczbe jednostek archiwalnych, jaka moze by¢
udostepniona jednej osobie w ciggu dnia, z uwzglednieniem wymogéw
bezpieczenstwa zasobu archiwalnego.

4. Udostepnianie materiatéw archiwalnych moze zosta¢ ograniczone ze wzgledu na:
1. ich zty stan fizyczny;

2. brak srodkéw ewidencyjno-informacyjnych;
3. potrzebe wykorzystania materiatéw archiwalnych przez jednostke organizacyjna przy
wykonywaniu jej ustawowych zadan
5. Udostepnienie materiatéw archiwalnych nie uprawnia zgtaszajgcego lub wnioskodawcy do
samodzielnego ich reprodukowania

6. Udostepnianie akt:
1. zawierajacych informacje niejawne - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie
informacji niejawnych;

2. zawierajgcych dane osobowe - nastepuje zgodnie z przepisami o ochronie danych

osobowych.
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